
Na temelju dlanka Il8. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (Narodne novine, 87108,86109,92110, rc51l0, g0lll,5lI2, I6li2,
86112, 94113, r52ll4, 07117,68/18, g8lr9, 64120, 15U22.), a u svezi s dlankom
15. Zakona o knjiZnicama i knjilnidnoj djelatnosti (Narodne novine, l7llg,
98119, II4l22), dlankom 18. Standarda za Skolske knjiZnice (Narodne novine,
61123) te dlankom 35. Statuta Osnovne Skole Breznidki Hum (KLASA:1I2-
03120-0111 URBROJ:2186-115-08-20-g i Izmjena i dopuna Statuta Osnovne
Skole Breznidki Hum (KLASA :0lI-01123-0111 URBROJ :2186-tIS-08-23-4)
Skolski odbor Osnovne Skole Breznidki Hum na sjedni ci odr?anoj I2.listopada
2023. godine donio je:

PRAVILNIK
O RADU SI<OLSKE KNJIZNICE

L OPCE ODREDBE

ilanak 1.
Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik)

ureduje se djelatnost i rad Skolske knjiZnice, kori5tenje knjiZnidnog fonda i
zaltita knjiZnidne grade, radno vrijeme Skolske knjiZnice, postupak u sludaju
o5tedenja, uni5tenja ili gubitka posudene knjiZnidne grade i ostalo u vezi s radom
Skolske knjiZnice u Osnovnoj Skoli Breznidki Hum, Breznidki Hum 14,42225
Breznidki Hum (u daljnjem tekstu St<ola;.

ilanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mu5kom rodu su

neutralni i odnose se na muike i na Zenske osobe.

tlanak 3.
Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na udenike, uditelje, strudne

rsuradnike, ostale radnike Skole te druge osobe koje se koriste odnosno borave u
,prostoru Skolske knjiZnice.

ilanak.l.

O ispravnoj primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i
strudni suradnik knj iZnidar.

]tI. DJELATNOSTSTOT..,SI(EKNJIZNICE

dlanak 5.

1



Djelatnost Skolske knjiZnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa

Skol. i obavlja se u skladu saZakonom o knjiZnicamaiknjiinidnoj djelatnosti,

Standardom za Skolske knjiZnice te ovim Pravilnikom.
Djelatnost Skolske knjiZnice ostvaruje se kao:

r neposredna odgoj no-obtazov ana dj elatnost
. strudna knjiZnidna djelatnost
. kulturna i javna djelatnost.

dtanak 6.

Pripremanje, planiranje i programiranje rada Skolske knjiZnice obuhvada:

- izradu godi5njeg plana i programa rada Skolske knjiZnice prema

postavlj enim kurikulumskim zadalama
- rad na uskladivanju s godiSnjim planom rada Skole i ukljudivanju

Skolske knjiZnice u Skolski kurikulum
- izradu godi5njeg plana kulturnih aktivnosti i kurikulumsko planiranje

kulturne i javne djelatnosti Skolske knjiZnice
- pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjiZnidne i kulturno-

javne djelatnosti
- pisanje godi5njih ili periodidnih izvjelca o radu Skolske knjiZnice,

ostvarenim odgoj no-obrazovnim i kultumim aktivnostima.

dlanak 7.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice iz dlanka 5.

ovog Pravilnika obuhvaca rad s udenicima, suradnju s uditeljima, strudnim

suradnicima,ravnateljem i roditeljima te planiranje, pripremanje i programiranje

odgoj no-obrazovno g r ada.
Rad s udenicima u knjiZnici obuhvada:
- stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta zaudenie
- promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-

obrazovnogarada
- stvaranje uvjeta zainterdisciplinarni pristup nastavi

- poudavanje i razvoj kljudnih kompetencija
- poticanje kritidkog mi5ljenja i rje5avanja problema
- poudavanje za samostalno i cjeloZivotno udenje
- pomo6 udenicima u udenju osiguranjem pristupa knjiZnidnim zbirkama i

pruZanjem usluga
- organizacijunastavnih sati u knjiZnici i izvan nje
- razvijanje svijesti o multikulturalnosti i vrijednostima zavidaine i

nacionalne kulture
- organizirano i sustavno upu6ivanje udenika u kori5tenje knjiZnidnih

usluga i razvijar4e navike posje6ivanja knjiZnice
- usmjeravanje udenika pri izboru, posudbi i kori5tenju knjiZnidne grade i

informac ij skih pom agala



- upucivanje u nadin i metode radanaistralivadkimzadalama
- rad s udenicimauizvawrastavnim i projektnim aktivnostima
- organiziranje nastavnih sati u knjiZnici, poticanje ditaladke, medijske i

informacij ske pismenosti
- pomaganje udenicima u pripremi i obradi zadane teme, referata ili

samostalnog rada
- uvodenje udenika u temeljne nadine pretraiivanja i kori5tenja izvoru

znarya i informacija, poudavanje informacijskim vje5tinamu pr1 uporabi
do stupnih znary a (Knj iZni dno-informacij ski odgoj i obr azovanl i;.

Rad s uditeljima, nastavnicima, strudnim suradnicima i ravnateljem Skole
obuhvaia:

- rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica
- pripremu i sudjelovanje u istraZivadkoj nastavi
- timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drLavnih i medunarodnih

projekata i programa u skladu s kurikulumom
- organizaciju i provedbu strudnog usavr5avanja za nastavno osoblje s

ciljem njihova upuiivanja u kori5tenje pouzdanih informacijskih izvora i
udinkovitu uporabu novih tehnologija u e-udenju i e-podudavanju

- suradnju sa strudnim suradnicima, uditeljima, nastavnicima i
odgajateljima te pojedinim strudnim sluZbama izvan Skole u dodatnoi
pomodi udenicima

- rad na unapredenju rada Skolske knjiZnice
- suradnju sa strudnim vijedima u skoli radi unaprjedenja nastave
- mentorski rad s pripravnicima
- suradnju s uditeljima, nastavnicima, strudnim suradnicima i ravnateliem

Skole
- suradnju s uditeljima svih nastavnih predmeta i strudnim suradnicima pri

nabavi potrebne krrjiZnidne grade
- suradnidki rad na pripremi i izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih

radionica, istralivadkih radova, Skolskih projekata i drugih oblika rada s
udenicima

- suradnju s uditeljima i strudnim suradnicima u programima iz podrudja
odgoja, promicanja mentalnog i fizidkog zdravlja udenika, ekoloike
svijesti i sl.

Clanak 8.
Strudna knjiZnidna djelatnost Skolske knjiZnice iz Elattka5. ovog

Pravilnika obuhvada:
- nabavu, izgradnjur i upravljanje fondom
- obradu knjiZnidne grade u radunalno ditljivim kataloZnim formatima te

preuzimanj e zapisa iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza



- rad s Korisnicima: posudba i davanje na kori$tenje knjiZnidne grade'

preporuke za ditanie. po*oi u pronala Lenju izv ora informacij a, poudavanj e o

radu i koriStenju knjiZnica
- ramiiinje navike posje6ivanja knjiZnice

- utvrdivanje i pra6enje potreba korisnika

- pohranu, irrr*j" i zaliituknjiZnidn. q.tuq: te pr.vodenje mjera za1tite

knji7nidne grade, otpis i reviziju te \zradt godi5njih planova nabave

p otic anj e ditar4 a \ t azv oj ditate lj ske kulture

-poudavanjeinformacijskeimedijskepismenosti
- prikupljunje i unos statistidkih podataka u Sustav jedinstvenoga

elektronidkog prikupljanja statistidkih podataka o poslovanju knjiznica koji se

vodi u Nacionalnoj i sveudili5noj knjiZnici uZagrebu

- suradnju stadleZnom Zupanijskom matidnom razvojnom sluZbom i

matidnom sluzbom za skolske knjiZnice u Nacionalnoj i sveudili5noj knjiZnici u

Zagrebus ciljem ostvarivanja strudnih normi, iad'arya savjetodavnih' suradnidkih

irimojnih funkcija nadleZnih matidnih sluZbi kojima se osnaZuje strudno

knj iZnidarsko dj elovanj e u Skolskoj knj iZnici

vo<lenje dokumentacije i druge strudne poslove sukladno propisima o

knj iZnidkoj dj elatnosti.

dhnak 9.

Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiZnice iz (Ianka 5. ovog Pravilnika

odnosi se na pripr.-rr, otganizaciju i provedbu knjiZevnih susreta, rccitala'

izloLaba, nmsnn i video projekcij a, obiljeLavanje tematskih dana i vahrih

datuma u radu skole, predstavljanje knjiga i Skolskog dasopisa, suradnju s

kulturnim institucijama, udrugama i ustanovama i ostale oblike kulturnih i

javnih sadrLaja. Sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozradia Skolske ustanove.

dlanak 10.

Skolsk, knjiZnicu vodi strudni suradnik knjiZnidar.

Strudni rrtudnik knjiZnidar nabavlja, strudno obraduje knjiZnu i neknjiZnu

gradu i daje je na kori5tlnje, informira Korisnike o novoj gradi, neposredno

iudjeluje ; odgojno-obrazovnom procesu u skladu s godi5njim planom i

prolrun1om radi ie ovim Pravilnikom, obavlja poslove u svezi s kulturnom i
ju,rio* djelatnosdu Skole i u svom radu suraduje s matidnom sluZbom,

Agencijo m zaodgoj i obrazovanje, drugim knjiZnicama i nakladnicima'

III. FOND KNJIZNICE

dlanak 11.

Fond Bkolske knjiZnice podijeljen je na udenidki i uditeljski fond, a on

sadrLi:
. knjiZnu gradu: knjige, dasopise i drugu tiskanu gradu

. neknjiZnu gradu: AV sredstva - DVD i CD zapise, igre i slidno.
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Skolski udZbenici nisu dio knjiZnidnog fonda Skolske knjiZnice.

ilanak 12.
ISjiLna grada namijenjena posudbi smje5tena je u slobodnom pristupu.
Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, rjednici, leksikoni, atlasi i

druge vrijedne knjige mogu se koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice.
Novine i dasopisi za udenike smje5teni su u slobodnom pristupu i mogu se

koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice.
NeknjiZna grada posuduje se uditeljima u skladu s potrebama realizacije

njihovog plana i programarada i ostalih potreba.

IV. KORISNICIKNJTZNTCN

dlanak 13.
Korisnici Skolske knjiZnice su udenici, uditelji, strudni suradnici i ostali

radnici Skole (u daljnjem tekstu: Korisnici).
Skolska knjiZnica je duLna svim Korisnicima prulati usluge pod jednakim

uvjetima.

ilanak 14.
Upis odnosno dlanstvo u Skolskoj knjiZnici je besplatno.
Korisnicima Skolske knjiZnice moZe se izdati dlanska iskaznica koja se

koristi pri posudbi i vraianju knjiZnidne grade.
O promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u dlanskoj

iskaznici Korisnici su duZni pravodobno izvijestiti strudnog suradnika
knjiZnidara.

ilanak 15.
Ako udenik prelazi u drugu Skolu, razrednik je duZan provjeriti je li

udenik sve posudene knjige vratio u Skolsku knjiZnicu.
Ako uditelju, strudnom suradniku ili drugom radniku Skole prestaje radni

odnos, duLan je vratiti u Skolsku knjiZnicu sve posudene knjige odnosno
posudenu neknjiZnu gradu' 

iranak 16.
U prostoru Skolske knjiZnice imaju pravo boraviti Korisnici.
Korisnici u Skolsku knjiZnicu ne smiju unositi hranu i pi6e te ostale

predmete i uredaje dijom se uporabom remeti redovni rad Skolske knjiZnice.
U prostorijama Skolske knjiZnice mora biti red i mir.
Korisnika koji naruSava red i mir strudni suradnik knjiZnidar je ovlaSten

udaljiti iz prostorija Skolske knjiZnice.

V. KORISTENJE KNJIZNTTNOC FONDA

{



dtanak 17.

KnjiZnidnu gradu K.orisnicima posuduje strudni suradnik knjiZnidar.

Strudnom suradniku knjiZnidaru u posudivanju knjiZnidne grade i druginL

poslovima, s tim u svezi, mogu pomagati udenici Skole.

ilanak 18.

KnjiZnidna gradamole se koristiti u Skolskoj knjiZnici.
U Skolskoj knjiZnici odjednom se mogu posuditi najviSe 2 knjige na rok

od 20 dana.
Ako je potraLnja za nekom knjiZnidnom gradorn pove6ana, knjiZnidar je

ovla5ten skratiti Korisniku vrijeme kori5tenja knjiZnidne grade.

U vrijeme zimskih i proljetnih pramika te kada postoje opravdani razlozi

knjiZnidar moLe Korisniku produljiti rok od 20 dana. Opravdanost razloga

ocj enjuj e knj iZnidar samostalno.
Uditelji i strudni suradnici mogu posuditi najvi5e 4 knjige te neknjiZnu

gradu iz dlartka 11. ovoga Pravilnika za dan kada im je to potrebno za nastavu,

odnosno drugi oblik odgo.ino-obrazovno g rada.

Zavrijeme ljetnih praznikaknjiZnidna grada se ne posuduje.

tlanak 19.

Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, rjednici, leksikoni, atlasi i
druge vrijedne knjige ne rnogu se posuditi izvan prostora Skolske knjiZnice, ve6

se njima koristi u prostoru Skolske knjiZnice i u radno vrijeme Skolske knjiZnice.

Iznimno, grada iz stavka 1. ovoga dlanka mohe se posuditi uditelju ili
strudnom suradniku u dogovoru sa strudnim suradnikom knjiZnidarom.

dlanak 20.
Razrednom odjelu moLe se posuditi knjiZnidna grada prema zahtjevu

uditelja ili strudnog suradnika.
Vrijeme posudbe grade iz stavka l. ovoga dlanka odreduje knjiZnidar u

dogovoru s uditeljem ili strudnim suradnikom u skladu sa sadrZajima nastavnog

plana i programa koji se izvode u razredu uz pomo6 posudene knjiZnidne grade.

ilanak 21.
Korisnici su posudenu knjiZnidnu gradu duLni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nrje u

mogu6nosti pravodobno vratiti posudenu knjiZnidnu gradu, du1an je o tomr:

izvijestiti knjiZnidara, a posudenu knjiZnidnu gradu vratiti odmah nakon

prestanka razlogasprijedenosti' 
cranak22.

Korisniku koji pravodobno ne vrati knjiZnidnu gradu, a ne radi se o sludajuL

izdIanka2l. stavka 2. ovogapravilnika, knjiZnidar 6e uputiti najprije usmeno, a

po potrebi i pismeno upozorenje.



Clanak 23.
Korisnici su duZni duvati knjiZnidnu gradu od svakog o5teienja, ne smiju

trgati pojedine listove, potcrtavati dijelove knjige, izrezivaii slike, piguti i slidno.
Ako se utvrdi da je Korisnik o5tetio knjigu za vrijeme posudbe na nadin

da viSe nije za uporabu ili je knjigu izgubio, duLan je kupiti istu knjigu u
zamjenu za o5tedenu odnosno izgubljenu knjigu, a u sludaju da knjigu n. rioZ.
nabaviti, duLan je kupiti drugu knjigu u visini cijene o5tedene odnosno
izgubljene knjige.

Kada Korisnik ne postupi ni prema stavku 2. ovogadlanka, duLanje Skoli
nadoknaditi Stetu u protuvrijednosti o5teienog, .mist.nog ili izguLljenog
posudenog primjerka.

Odluku o pladanju nadoknade Stete iz stavka 3. ovoga dlanka na prijedlog
knj iZnidara donosi ravnatelj .

Za Stetu koju prema stavku 2. ovoga dlanka udini udenik, odgovoran je
roditelj, odnosno skrbnik udenika. 

thnak24.
Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se odredbe Zakona o

obveznim odnosima.
vrijednost knjiZnidne grade utvrduje se uvidom u inventarne

Skolske knjiZnice.

VI. RADNO VRIJEMN SXOT-,SKE KNJIZNICE

ilanak 25.
Radno vrijeme Skolske knjiZnice u osnovnoj skoli Breznidki

Breznidki Hum 14, 42 225 Breznidki Hum je:
. srijedom od 7:00 do 13:00
. petkom od 7:00 do 13:00 sati

knjige

Hum,

. svakog drugog ponedjeljka od 7:00 do 13:00 sati.
Radno vrijeme Skolske knjiZnice obvezno se istide na ulaznim vratima

Skolske knjiZnice.
Iznimno je Skolska knjiZnica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenja

nastave ili u vrijeme pecilago5ko-animatorskih aktivnosti o demu se Korisnici
pravodobno izvj e5iuj u.

Ostali dio radnog vremena strudni suradnik knjiZnidar obavlja strudno-
knjiZnidne poslove strudnog usavr5avanja, planiranja, programiranja,
pripremanjazarcd i druge poslove.

ilanak 26.
U sludaju promjene radnog vremena Skolske knjiZnice Korisnici trebaju

biti obavije5teni u pravilu;najmanje tri dana ranije.
Obavijest iz stavka 1. ovoga dlanka stavlja se na ulazna vrata Skolske

lknjiZnice i oglasnu plodu Skole.



vrr. zlSrrra xN.rZNrcNn GRADE

(lanak27.
U Skolskoj knjiZnici obvezno je osigurati za5titu grade pravilnim

smje5tajem i ispravnim postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje.

ialtita grade provodi se redovitom djelomidnom revizijom, pri demu se

izdvalajuosteCene knjige i pripremaju se zapopravak ili otpis ako se radi o jako

o5te6enim knjigama.

Ctanak 28.

Revizija cijeloga fonda provodi se svake detiri godine u vrijeme ljetnih

praznika ili kad, prema procjeni knjiZnidara, postcrje uvjeti za provodenje

revizije' 
dlanak 29.

Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se

rijetko ili se uopie ne posuduju, izraduje se popis knjiga koje se predlaLa za

otpis.

dlanak 30.

Revizija se provodi u skladu s Pravilnikom kojim je propisana teviz\ia i
otpis knj iZnidne grade.

VUI. ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

dlanak 31.

Osobni podatci Korisnika knjiZnidnih usluga prikupljaju se radi ispunjenja
javnih i poslovnih obvezai interesa Skole i knjiZnice. lfujiZnidar ne smije traliti
od Korisnika nikakve druge osobne podatke.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 32.

S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici.

dlanak 33.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je rra vidljivom i dostupnom

mjestu u Skolskoj knjiZnici.

dlanak 34.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole.
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